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Prot. n. 5378 del 25 settembre 2013           
        
                                                                                               A tutto il Personale 
 

                                                                                                                            S E D I 
 
 

 
 
 

Orari di ricevimento del Dirigente Scolastico e della Segreteria 
 

   Va controllata la presenza all’ingresso delle sedi dell’avviso in cui si comunica ai 
genitori e al pubblico in generale che il Dirigente riceve nella sede di via Mastruccia, 
il  martedì, il giovedì e il sabato mattina, dalle ore 10,00 alle ore 12,00; tutti gli altri 
giorni, in caso di accertata necessità,  riceve solo per appuntamento. La Segreteria è 
aperta tutte le mattine dalle ore 10,00 alle ore 12,00 e i pomeriggi, dal lunedì al 
venerdì, dalle ore 15,00 alle ore 16,00. Considerata questa ampia disponibilità, negli 
altri orari si prega vivamente di non interrompere il restante lavoro d’ufficio. 
   Chiedo alle Fiduciarie e a tutto il Personale di sollecitare genitori e familiari ad 
attenersi a tali orari, più ampi di quelli concessi da altri Uffici, poiché per motivi di 
buon funzionamento, ma anche di riservatezza, non è possibile ricevere ad orario 
intero, impedendo al Personale di Segreteria di svolgere con la dovuta tranquillità il 
proprio lavoro, compreso quello richiesto dagli stessi utenti. Il Personale interno può 
continuare ad accedere in Segreteria anche al di fuori degli orari su menzionati, 
tenendo però sempre conto delle stesse esigenze di buon funzionamento degli Uffici. 
 
 
 
 
 
 
 

                                                                                   Il Dirigente Scolastico 
 

                                                                                            (prof. Maurizio Fanfarillo) 


